
 
มหาวิทยาลัยราชภฏับ้านสมเดจ็เจ้าพระยา 

                                               หนังสือขออนุญาตใช้รถยนต์ราชการที่ก าหนดโดยขบัเอง          โทร .................................... 
 

                                                                                                                                                วนัท่ี  …..…….. เดือน …………….….…… พ.ศ.25…….. 
. 

เรียน   อธิการบด ี
 

               ข้าพเจ้า( นาย นาง นางสาว ) ……………………………..…………………… ต าแหนง่ ………………..…………...…………….                                 
มีความประสงค์จะไปราชการเร่ือง ......................................................................................................................................................... 
สถานท่ี   ................................................................................................................ จงัหวดั  ................................................................ 
ออกเดินทางจากมหาวิทยาลยัราชภฏับ้านสมเด็จเจ้าพระยา วนัท่ี ……………….……..……...…...        เวลา ………….…..…..……..….น.  
กลบัถึงมหาวิทยาลยัราชภฏับ้านสมเด็จเจ้าพระยา               วนัท่ี ………………………….……….        เวลา ………….…………..…….น. 
 ข้าพเจ้าอา่นและเข้าใจ ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรี  วา่ด้วยการใช้รถราชการเป็นอยา่งดี และยินยอมรับผิดชอบคา่เสยีหาย อนัอาจ
เกิดขึน้กบัรถ หรือผู้โดยสาร  เนื่องจากการใช้รถราชการครัง้นีร่้วมกบัผู้ขบัขี่  ตามระเบยีบและประกาศเร่ือง การอนญุาตใช้รถยนต์ราชการท่ี
ก าหนดโดยขบัเองและทางราชการท่ีเก่ียวข้องแล้วทกุประการ 
 
                  โดยข้าพเจ้าขบัเอง                                                                                ข้าพเจ้ามอบให้ .........................................................  
     
       (ลงช่ือ) ………………….……..………. ผู้ขอใช้รถและรับผิดชอบรถ                    (ลงช่ือ)  …………..….………….….……..… ผู้ขบัรถ 
              (  ................................................ )                                                        ( ….………….……..…..……………. ) 
 

………………………………………………..…...………… 
 

  ผู้มีสิทธ์ิอนุญาต                                                                             
      (      )    อนญุาต                                                                                                                    
     (      )    ไมอ่นญุาต  เพราะ ................................................
                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
     

                ……………………………………………  ผู้อนญุาต                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
            ( ……..……...............…..……...…..…. ) 
 
 

     
      
 2.  บันทกึการส่งคืนรถยนต์ราชการที่ก าหนดโดยขับเอง 
 
 ข้าพเจ้า………..………………..………….. ต าแหนง่ ...........................................  ขอสง่คืนรถยนต์ราชการที่ก าหนดโดยขบัเอง 
สภาพหลงัการใช้งาน           ปกติ           อื่น ๆ .............................................................................................................................. 
 
 

                                                                                   (ลงช่ือ).........................................................ผู้ขอใช้รถ / ผู้ขบัรถ 
 
 
              

ความเห็นหวัหน้างาน / ผู้ที่ได้รับมอบหมาย……………….…………… 
………………………………………….……………………………….. 
     

     ให้ใช้รถ ………………..…….… ทะเบียนรถ ……….....………….       
     ให้นาย ……………………...……….………  เป็นพนกังานขบัรถ     
 
         .......................................................... หวัหน้างานยานพาหนะ       
      ( ......................................................... ) 
 




