
หนังสือขออนุญาตใช้รถยนต์ราชการ  

                                                        มหาวทิยาลยัราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา                 โทร .................................... 
 

                                                                                                                                      วนัที ่ …….….. เดอืน …………….……… พ.ศ.25…….... 

เรียน   อธิการบดี 
               ข้าพเจ้า นาย นาง นางสาว ……………………………………..………………… ต าแหน่ง ………………………………………….                                             
มคีวามประสงค์จะไปราชการเร่ือง ............................................................................................................................................................................ 
สถานที ่  ...................................................................................................................................  จงัหวัด  ................................................................. 
ออกเดนิทางจากมหาวทิยาลยัราชภัฏบ้านสมเดจ็เจ้าพระยา    วนัที ่…………..……………..…...…...       เวลา …………………..….……. น.  
กลบัถึงมหาวทิยาลยัราชภฏับ้านสมเดจ็เจ้าพระยา                   วนัที ่………………………………….       เวลา …………...………………. น. 
ต้องการใช้รถ        (     )   ส่งเทีย่วเดีย่ว             (      )   ส่งแล้วรอรับกลบั               (    )   ให้ไปรับกลบัเวลา      …....…………....…………  น. 
ผู้ควบคุมระหว่างเดนิทาง   1 .………………………..….…………………     2.  ………………….…...…………….…………………… 

            3.…………………….……..………..……..….     4.  …………………..…………….……………………….. 
ผู้ร่วมเดนิทาง   ข้าราชการ/อาจารย์  …….......…… คน   เจ้าหน้าที/่นักเรียน/นักศึกษา  …………………..… คน        พร้อมทั้งหนังสือนีไ้ด้ส่ง 
(     )  ต้นเร่ือง  (  ในกรณีน านกัเรียน  นักศึกษาออกนอกสถานทีศึ่กษา ) ข้าพเจ้าอ่านและเข้าใจ ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี   ว่าด้วยการ
ใช้รถราชการเป็นอย่างด ี และยนิยอมรับผดิชอบค่าเสียหาย อนัอาจเกดิขึน้กบัรถ หรือผู้โดยสาร  เนื่องจากการใช้รถราชการคร้ังนีร่้วมกบัผู้ขบัขี ่ 
ตามระเบียบและข้อก าหนดทางราชการทีเ่กีย่วข้อง 
 

(ลงช่ือ) ……………….……..………. ผู้ขอใช้รถและรับผดิชอบรถ        (ลงช่ือ)  ……………….…..….……..…  ผู้ขอใช้รถและรับผดิชอบรถ 
       (  .................................................... )                                         ( …….…........…….……………. ) 
………………………………………………………..……………………………………….…………………………………..…...………… 
บันทกึงานยานพาหนะ    (  เฉพาะเจ้าหน้าทีง่านยานพาหนะ )  
1. ให้ใช้รถ…………………..….…ทะเบียนรถ ……….………               
ให้นาย ……………………………  เป็นพนักงานขับรถ 
ให้นาย……...……..………..……..  เป็นผู้ช่วย 
 

  (ลงช่ือ )    ………………………...………..  ผู้จดัรถ 
 

2. ความเห็นหัวหน้างาน 
(        )    เห็นควรอนุญาต  
(        )   เสนอเพือ่พจิารณา 
  
       ........................................................ หัวหน้างานยานพาหนะ  

 (  ......................................................... )    
  

3.  (     )   อนุญาต 
  (      )  ไม่อนุญาต เพราะ ........................................................... 

 

    ……….…………….………….    ผอ.กองอาคารสถานที ่ฯ       
   ( ...................................................... )                                                                                                                                                               

 4.  เสนออธิการบดเีพือ่ส่ังการ 
          (      )    ใช้รถนอกเวลาราชการ 
          (      )    ใช้รถนอกเขต กรุงเทพมหานคร   
          (      )    ใช้รถน านักศึกษาออกนอกสถานที่                                                                                                                                        
          (      )    น านักศึกษาออกนอกสถานทีค้่างคนื    
                                  
                    ………….…..……………….  ผอ.ส านักงานอธิการบด ี
                  ( .................................................. ) 
 5. ความเห็นอธิการบดหีรือปฏิบตัริาชการแทน 

       (        )    อนุญาต         
       (        )   ไม่อนุญาต  เพราะ ...........................................................                                                                                                                                                                                                                                                      

 
 

         …...…..……..…..…………… อธิการบด ี / ปฏิบตัริาชการแทน                                                                                                       
     ( ....................................................... )                                                                               

บันทกึนอกเส้นทาง 
 ข้าพเจ้า………..………………..…………ผู้ขอใช้รถมคีวามจ าเป็นต้อง.…………………………….……….  จงึได้ให้พนักงานขบัรถ
ไปนอกเส้นทางตามใบขอข้างต้นโดยมไิด้เกนิเลยเวลาทีก่ าหนด  
                                                                                                (ลงช่ือ) ......................................................... ผู้ขอใช้รถและร่วมรับผดิชอบการใช้รถ                
                                                                                                                                                                                                                   




